ISAKYMAS
DEL SENU, RETU IR YPAC VERTINGU DOKUMENTU FONDO
FORMAVIMO, SAUGOJIMO IR NAUDOJIMO NUOSTATU
PATVIRTINIMO

2016 m. lapkricio 24 d. Nr. [V-908
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo 4 straipsnio 4 punktu ir
igyvendindamas Lietuvos Respublikos valstybés kontrolés 2013 m. gruodzio 5 d. valstybinio audito
Nr. VA-P-50-1-20 ,Kaip tvarkomos ir priziirimos kilnojamosios kultiros vertybés® 5
rekomendacijos 5.2. veiksmag (priemon¢) bei atsizvelgdamas | Lietuvos biblioteky tarybos,
sudarytos Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2015 m. balandzio 21 d. jsakymu Nr. [V-260
»D¢€l Lietuvos biblioteky tarybos sudéties patvirtinimo*, rekomendacijas (2016 m. kovo 2 d.
protokolas Nr. EK 10-2):

1. Tvirtinupridedamus Seny, rety ir ypac vertingy dokumenty fondo formavimo,
saugojimo ir naudojimo nuostatus (toliau — Nuostatai).

2. P a v e d u bibliotekoms, kuriy savininko teises ir pareigas jgyvendina Lietuvos
Respublikos kultliros ministerija, sauganioms seny, rety ir ypa¢ vertingy dokumenty fonda,
vadovautis $io jsakymo 1 punktu patvirtintais Nuostatais.

3. Rekomenduoju bibliotekoms, kuriy savininko teises ir pareigas jgyvendina
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerija ir Lietuvos Respublikos krasto apsaugos
ministerija, savivaldybiy ir kitoms bibliotekoms, sauganfioms seny, rety ir ypa¢ vertingy
dokumenty fonda, vadovautis $io jsakymo 1 punktu patvirtintais Nuostatais.

4. Pripazjstunetekusiu galios Lietuvos Respublikos kultiros ministro 1998 m.
vasario 12 d. jsakyma Nr. 106 ,,Dél biblioteky rankrasciy ir seny bei ypac vertingy spaudiniy
apsaugos nuostaty.

Laikinai einantis kultiiros ministro pareigas Sariinas Birutis



PATVIRTINTA

Laikinai einancio Lietuvos

Respublikos kultiiros ministro pareigas

2016 m. lapkricio 24 d. d. jsakymu Nr. [V-908

SENU, RETU IR YPAC VERTINGU DOKUMENTU FONDO
FORMAVIMO, SAUGOJIMO IR NAUDOJIMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Seny, rety ir ypa¢ vertingy dokumenty fondo formavimo, saugojimo ir naudojimo
nuostatai (toliau — nuostatai) nustato seny, rety ir ypa¢ vertingy dokumenty fondo (toliau — fondas)
formavimo principus ir kriterijus, fondo sudétj ir turinj, fondo dokumenty apsaugos, prevencinio
konservavimo ir restauravimo bei naudojimo tvarka.

2. Fondas formuojamas, saugomas ir naudojamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos kilnojamyjy kultiros vertybiy apsaugos jstatymu,
Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymu, Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymu, Biblioteky fondo nuostatais, patvirtintais kulttiros ministro 2006 m. gruodzio 11
d. isakymu Nr. [V-670 ,,.D¢l biblioteky fondo nuostaty patvirtinimo*, Biblioteky fondo apsaugos
nuostatais, patvirtintais kultiros ministro 2010 m. spalio 6 d. jsakymu Nr. [V-499 | Dél biblioteky
fondo apsaugos nuostaty patvirtinimo*, Dokumenty saugojimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. V-157 , D¢l dokumenty saugojimo
taisykliy patvirtinimo®, Kilnojamyjy kultiiros vertybiy, esanciy muziejuose, bibliotekose,
archyvuose ir kulto pastatuose, apsaugos ir evakavimo instrukcija, patvirtinta Lietuvos Respublikos
kultiiros ministro 2007 m. liepos 18 d. jsakymu Nr. [V-500 ,,D¢l kilnojamyjy kultiros vertybiy,
esan¢iy muziejuose, bibliotekose, archyvuose ir kulto pastatuose, apsaugos ir evakavimo
instrukcijos patvirtinimo®, Kilnojamyjy kultliros vertybiy ir antikvariniy daikty iSvezimo i§
Lietuvos Respublikos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m.
lapkri¢io 9 d. nutarimu Nr. 1424 ,,D¢l kilnojamyjy kultiiros vertybiy ir antikvariniy daikty i§veZimo
1§ Lietuvos Respublikos taisykliy ir kilnojamyjy kultiros vertybiy ir antikvariniy daikty, kuriuos
iSvezant 1§ Lietuvos Respublikos biitina turéti Kultiiros paveldo departamento prie Kultiiros
ministerijos leidima, sgraso patvirtinimo®.

3. Siuose nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Biblioteky jstatyme, Kilnojamyjy
kulttiros vertybiy apsaugos jstatyme ir Dokumenty ir archyvy jstatyme vartojamas sgvokas.

11 SKYRIUS
FONDO FORMAVIMO PRINCIPAI IR KRITERIJAI

4. Pagrindiniai fondo formavimo principai:

4.1. selektyvumas: atrenkant fondo dokumentus jvertinama jy istoriné, menin¢, moksling,
bibliografiné, memorialing ir kultliriné verte;

4.2. ideologinis neutralumas: fonde saugomi jvairiy ideologiniy kryp¢iy dokumentai,
neteikiant pirmenybés jokiai ideologijai;

4.3. prieinamumas: ypac¢ paklausiis, blogos fizinés buklés ir didele kulttiring verte turintys
fondo dokumentai perkeliami i skaitmening forma, siekiant uZztikrinti jy turinio ilgalaikj
1§saugojima, prieiga vieSojoje erdveje, aktualinimg ir sudaryti sglygas mokslinei tiriamajai veiklai.

5. Fondo formavimo Kriterijai:

5.1. dokumento publikavimo periodizacijos ribos (dokumento senumas);



5.2. dokumento ar dokumento egzemplioriaus unikalumas (vertingumas), suteikiantis jam
dvasinio bei materialinio ktirinio verte ir kultiiros (spaudos ir kultiirinés komunikacijos) paveldo
prasmg;

5.3. dokumento retumas (riboto tirazo leidiniai ir leidiniai, i$ kuriy tirazo yra islike iki 20
egzemplioriy, turintys istoring ar kultiiring turinio reikSme);

5.4. dokumento atitiktis bibliotekoje saugomoms kolekcijoms, siekiant uztikrinti fondo
originalumg ir komplektavimo vientisuma.

6. Esant poreikiui dokumento retumas ir bibliografinis unikalumas tikslinamas
bibliografiniy jraSy duomeny bazéje Nacionalinés bibliografijos duomeny banke, uzsienio Saliy
kataloguose, zinynuose bei kitose duomeny bazése.

111 SKYRIUS
FONDO SUDETIS IR TURINYS

7. Fonda sudaro nuolatiniam saugojimui priimti:

7.1. rankrasciai ir jiems prilyginami originaliis dokumentai, rasyti arba surinkti ranka;

7.2. rankrastinés knygos;

7.3. literattiros, meno, mokslo, visuomenés ir kultiiros veikéjy archyvinis palikimas;

7.4. spaudiniai lietuviy kalba, iSleisti:

7.4.1. iki 1864 m. (senieji lietuviski leidiniai) — saugomi visi turimi ir naujai gauti
egzemplioriai;

7.4.2. 1865—1904 m. (lietuviskos spaudos draudimo laikotarpio leidiniai) — saugomi ne
maziau kaip 5 dokumento egzemplioriai;

7.4.3. 1904—-1914 m. (tautinés kulttros ir politinio jud¢jimo brandos laikotarpio leidiniai) —
saugomi ne maziau kaip 5 dokumento egzemplioriai;

7.4.4. 1914-1918 m. (Pirmojo pasaulinio karo laikotarpio leidiniai) — saugomi ne maziau
kaip 5 dokumento egzemplioriai;

7.5. visi Lietuvoje leisti leidiniai ir spaudiniai uzsienio kalbomis iki 1830 m.;

7.6. spaudiniai, iSleisti po 1830 m., turintys iSskirtiniy pozymiy: nejprastos formos ir
apipavidalinimo, ranky darbo jriSimo, miniatitiriniai (iki 10 cm);

7.7. vaizdo ir garso dokumentai (rankrastiniai bréziniai, pieSiniai, autoriniai grafikos
darbai, atvirukai, rankraStiniai zemelapiai, fotografijos, Selako ploksteles ir lietuviskos vinilo
ploksteles).

8. Biblioteka, atsizvelgdama j istoriSkai susiformavusias bibliotekos dokumenty fondo
komplektavimo tradicijas ir aptarnaujamos bendruomenés poreikius, gali ir kitus dokumentus, kurie
néra iSvardinti §iy nuostaty 7 punkte, priskirti seny, rety ir ypac¢ vertingy dokumenty fondui.

9. Fondas gali biiti pildomas fiziniy ar juridiniy asmeny deponuojamais dokumentais, kurie
papildo fonda unikaliais trikkstamais egzemplioriais ir sukuria vieningg dokumentinj (teminj ar
chronologinj) kompleksg.

10. Seni, reti ir ypa¢ vertingi dokumentai, konfiskuoti teismo sprendimu, taip pat pripaZinti
neturintys Seimininko, tapg valstybés nuosavybe paveld¢jimo teise, dovanoti fiziniy ir juridiniy
asmeny valstybei ar kity valstybiy grazinti Lietuvai, perduodami Lietuvos nacionalinei Martyno
Mazvydo bibliotekai (iSskyrus atvejus, kai dovanotojo/grazintojo valia yra kitokia arba kai to paties
sudarytojo fondas jau yra pradétas formuoti kitoje Salies bibliotekoje).

11. Dél fondo dokumenty atrankos ar jsigijimo bibliotekas konsultuoja Lietuvos
nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos, Lietuvos moksly akademijos Vrublevskiy bibliotekos,
Vilniaus universiteto bibliotekos specialistai, moksliSkai tiriantys senus, retus ir ypa¢ vertingus
dokumentus ir turintys ilgamete praktinio darbo su jais patirtj.

12. Fondo dokumentai, atsizvelgiant j bibliotekos praktikoje susiklosciusias tradicijas, gali
biiti saugomi grupuojant juos ] rinkinius, fondus, kolekcijas pagal kalbinius, chronologinius,
teminius, personalinius ar Kitus pasirinktus pozymius.



13. Aprasant fondo dokumentus naudojamas ISBD: tarptautinis standartinis bibliografinis
aprasas ir ISAD(G): bendras tarptautinis standartinis archyvinis apraSas. Lietuvoje bei uzsienyje
iSleisty ir su Lietuva, kalba, autoryste ir tematika susijusiy fondo dokumenty lietuviy kalba
bibliografiniai jrasai jtraukiami j Nacionalinés bibliografijos duomeny banka, kity leidiniy bei
rankraStiniy dokumenty — j biblioteky katalogus ir kitas informacines sistemas.

14. Fondo dokumentai gali btti nurasomi tik juos negrjZztamai sugadinus, kai restauravimo
ar rekonstrukcijos kastai zenkliai virSija paciy dokumenty verte, juos sunaikinus, dingus
aplinkybémis, kurios vertinamos kaip nenugalimos jégos (force majeure). Tokiais atvejais
dokumentai nurasomi tik kultiiros ministro jsakymu.

15. Bibliotekos vadovas pateikia Kultiiros ministerijai Siuos dokumentus:

15.1. praSyma nurasyti fondo dokumentus;

15.2. bibliotekos savininko teises ir pareigas atlickancios institucijos sutikima;

15.3. dokumenty nuraSymo komisijos posédzio protokola;

15.4. nuraS8yma pateisinan¢iy dokumenty Kopijas.

16. Esant keliems to paties pavadinimo fondo dokumenty egzemplioriams, dubletus galima
perkelti i§ $io fondo j pagrindinj ar mainy fonda bibliotekos direktoriaus jsakymu. Si nuostata
taikoma 7.4.2—7.4.4. papunkciuose ir 8 punkte apibréztai fondo daliai.

IV SKYRIUS
FONDO DOKUMENTU APSAUGA

17. Fondo dokumentai, atsizvelgiant i bibliotekos profilj, fondo dydj, chronologija, tipus,
saugomi atskirai nuo kity bibliotekos fondy seifuose, rakinamose spintose, specialiai jrengtose
patalpose ar saugyklose, kurios atitinka dokumenty saugojimo ir saugykly jrengimo bendruosius bei
specialiuosius reikalavimus.

18. Tinkamos pastovios temperatiiros ir santykinio drégnio palaikymas patalpoje yra
svarbiausia fondo dokumenty i§saugojimo salyga.

19. Taikomi Sie temperatiiros ir drégnio normatyvai:

19.1. popieriniai ir pergamentiniai dokumentai turi biiti saugojami patalpose, kuriose
nuolat palaikoma 18+2°C temperatiira ir 55+5% santykinis drégnis;

19.2. nespalvotos mikrofilmo juostos, Selako ir vinilines plokstelés, magnetinés juostos turi
baiti saugoti patalpose, kuriose nuolat palaikoma 16+2°C temperatiira ir 45+5% santykinis drégnis.

20. Patalpy oro temperatiira ir santykinis drégnis matuojami bei fiksuojami specialiuose
zurnaluose ne reciau kaip du kartus per savaitg. Apie pastebétus pokycius informuojamas atsakingas
bibliotekos darbuotojas.

21. Patalpose, kuriose saugomi fondo dokumentai, neturi biiti dujotiekio, vandentiekio,
lietaus kanalizacijos vamzdyny, elektros tranzitiniy kabeliy ir kity su Sio fondo saugojimu
nesusijusiy irenginiy.

22. Patalpy jrangai naudojamos nedegios, apsaugotos nuo korozijos, dulkiy
neskleidziancios ir netraukianc¢ios medziagos.

23. Patalpoms apSviesti naudojami tik liuminescenciniai S$viestuvai. Jei Sviestuvo
skleidZiama santykiné ultravioletiné spinduliuoté¢ virSija 75mW/Im, bitinas ultravioleting
spinduliuot¢ sumazinantis filtras.

24. Apsviestumas negali virSyti 240 liuksy. Patalpy apSvietimas turi biti suskirstytas |
atskiras sekcijas: pagrindinis takas ir atskiros apSvietimo sekcijos vir§ stelazy. Patalpos
apSvieciamos tik prireikus paimti fondo dokumentus ar padéti juos j vieta.

25. Patalpy durys turi biiti pagamintos i§ nedegiy medziagy su patikimomis mechaninémis
ar elektroninémis spynomis.

26. Seifai ir uzdaros spintos, kuriose saugomi fondo dokumentai, védinami ne re¢iau kaip
vieng kartg per savaite.

27. Patalpy priezitira:



27.1. patalpose draudziama laikyti maista, pasalinius daiktus ir uzsiimti veikla, nesusijusia
su dokumenty saugojimu;

27.2. | patalpas draudziama jnesti nuo biologinio uZter§imo nepatikrintus dokumentus;

27.3. patalpos turi biiti valomos sausu (dulkiy siurbliais) ir (ar) drégnu biidu, tik Sioms
patalpoms valyti skirtomis priemonémis: saugykloms valyti naudojami dulkiy siurbliai, kuriuose
yra filtrai, sulaikantys pelésiy ir grybeliy sporas.

28. | patalpas, kuriose saugomi fondo dokumentai, turi teis¢ jeiti tik jose dirbantys ir
leidimus turintys bibliotekos darbuotojai. Kiti asmenys gali jeiti tik su bibliotekos administracijos
leidimu, lydimi specialiyjy rinkiniy skyriaus darbuotojo.

29. Uz patalpy saugg, fondo dokumenty saugojimui tinkamy temperaturos, drégmés ir
biologines normas atitinkanciy salygy sudaryma ir apsaugos tikrinima atsako bibliotekos vadovo
jsakymu paskirtas bibliotekos darbuotojas (-ai).

30. Fondo dokumenty saugojimui ir laikymui (apsauginiams aplankams, dézutéms,
jdéklams) gali biiti naudojamos tik techninius riigStingumo parametrus atitinkancios archyvavimo
medziagos ir priemonegs.

31. Esant poreikiui papildomai numeruoti dokumento lapus gali biiti naudojamos tik tokios
priemonés, kurios neturi ardomojo poveikio popieriui ir tekstui.

V SKYRIUS
FONDO DOKUMENTU PREVENCINIS KONSERVAVIMAS IR RESTAURAVIMAS

32. Fondo dokumentai prevenciskai konservuojami ir restauruojami jstaigose, kuriy
nuostatuose numatyta restauravimo funkcija.

33. Fondo dokumentus restauruoti turi teis¢ tik Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijos
kultiiros vertybiy restauratoriy atestavimo komisijos atestuoti restauratoriai ir restauravimo
technologai, pateike bibliotekai kvalifikacijos pazyméjima.

34. Fondo dokumenty konservavimo ir restauravimo prioritetai bei eiliSkumas,
atsizvelgiant i dokumenty unikalumg ir retuma, turinj, istoring, kultiring bei moksling verte,
paklausuma, fizing bukle, amziy, nustatomas bibliotekos vadovo patvirtintame trejy mety
bibliotekos fondo dokumenty prevencinio konservavimo ir restauravimo darby igyvendinimo plane.

35. Unikaliis ar sudétingo restauravimo reikalaujantys dokumentai prie§ restauravima,
restauravimo proceso metu ir po restauravimo privalo buti fotografuojami, skenuojami ar
mikrofilmuojami.

36. Biblioteky dokumenty restauravimo ir konservavimo metodikas tvirtina bibliotekos,
kurios nuostatuose nustatyta restauravimo funkcija, vadovas.

37. Fondo dokumentai perduodami restauruoti Kitai institucijai pagal abiejy Saliy sudaryta
Dokumenty restauravimo paslaugos sutartj, kurios priedas — perdavimo-priémimo aktas (toliau —
aktas). Pries grazinant fondo dokumentg akte nurodomas fondo dokumento restauravimo protokolo
numeris, data ir restauratoriaus pavardeé. Bibliotekos pageidavimu gali biiti pridedamas iSrasas i$
restauravimo paso ar jo kopija ir fotomedziaga.

38. Restauravimo metu ir po jo like nefunkcionaltis autentiSski fondo dokumenty
struktiriniai elementai sudedami | atskiras dézutes su fondo dokumento Sifrais ir saugomi Salia Siy
dokumenty.

39. Fondo dokumenty ilgalaikiam i§saugojimui kuriamas jy apsauginiy kopijy archyvas.
Apsauginés kopijos gali biiti skaitmeninés, mikrofilmai arba fotografijos.

VI SKYRIUS
FONDO DOKUMENTU NAUDOJIMO TVARKA

40. Bibliotekos vartotojai fondo dokumentais gali naudotis tik specialiosiose skaityklose.



41. Fondo dokumenty iSdavimas vartotojams gali buti ribojamas siekiant uZztikrinti
18duodamy fondo dokumenty sauguma ar dél jy blogos fizinés buklés tol, kol Sie dokumentai bus
sutvarkyti ar pagamintos jy kopijos.

42. Jei bibliotekoje yra fondo dokumenty skaitmeninés ar kitos kopijos, fondo dokumenty
originalai vartotojams neiSduodami. D¢l originalo iSdavimo, kai yra kopija, sprendzia strukttrinio
padalinio, atsakingo uz fondo formavimg ir dokumenty tvarkyma bei saugojima, vadovas.

43. Be bibliotekos vadovo ar jo jgalioto asmens leidimo i$nesti i§ bibliotekos dokumentus
draudziama.

44. Originalus fondo dokumentai per Salies ir tarptautinj tarpbibliotekinj abonementa
neskolinami.

45. Fondo dokumenty kopijavimas leidziamas tik jvertinus fondo dokumento fizin¢ bukle
ir pasirinkus tinkamas technines priemones, uztikrinancias jy sauguma.

46. Senas knygas (iki XIX a. imtinai), rankrastinius dokumentus (iki 1950 m.), senuosius
periodinius leidinius (iki XX a.), storo jriSimo ir didelio formato periodinius leidinius (iki 1945 m.),
jeigu jie yra seny, rety ir vertingy dokumenty fondo dalis, leidZziama tik fotografuoti ar skenuoti.
Vartotojy jsigytos fondo dokumenty kopijos negali biiti naudojamos komerciniais tikslais ar
perduotos tretiesiems asmenims.

47. Fondo dokumentai gali biiti laikinai (ne ilgiau nei 6 mén.) eksponuojami parodose,
uztikrinant techninius reikalavimus ir prieSgaisrines apsaugos normas atitinkancias salygas,
dokumenty saugumag ir atitinkamg mikroklimata. Jei reikalingas ilgesnis eksponavimo laikas, fondo
dokumenty originalai turi biiti kei¢iami faksimilémis.

48. Fondo dokumentai eksponavimui kitoms jstaigoms ir institucijoms perduodami
vadovaujantis bibliotekos veiklos dokumentuose nustatyta tvarka.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

49. Uz fondo dokumenty apsauga, tinkama priezilira, dokumenty inventorizavima,
aktualinimg, paroding veiklg atsako $j fonda saugancio ir administruojancio strukttrinio padalinio
vadovas, kurio pareigybés apraSyme nustatyta §i funkcija.

50. Juridiniai ar fiziniai asmenys, laikinai perém¢ fondo dokumentus naudotis, tirti,
restauruoti, eksponuoti ar fotografuoti uz perduoty dokumenty sauguma, fizing bikle, jy
sugrazinimg bibliotekai ir juose esancios informacijos teisétg panaudojimg atsako Lietuvos
Respublikos Civilinio kodekso, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nustatyta tvarka.




