KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

1. Vyresn. bibliotekininkas turi Zinoti/mokéti:

1.1. bibliotekininkystés teorija ir praktika;

1.2. norminiy dokumenty, reglamentuojanciy bibliotekos veikla, reikalavimus, profesinés
literatiiros naujienas;

1.3. Bibliotekos teikiamas paslaugas bei mokamy paslaugy kainas;

1.4. Bibliotekos ir vaiky erdvés tikslus ir uzdavinius;

1.5. Bibliotekos informacijos isteklius, jy organizavimo principus, vaiky erdvéje esanciy
spaudiniy ir kity dokumenty fondo sudétj, fondo organizavimo principus, fondo apsaugos
reikalavimus, dokumenty populiarinimo biidus ir metodus;

1.6. LIBIS duomeny saugos nuostatus;

1.7. darbo kompiuteriu pagrindus, viesojo naudojimo kompiuteriniy tinkly prieigos tasky
sveikatos ir higienos saugos reikalavimus ir naudojimosi kompiuterine technika, saugos darbe ir
prieSgaisrinés saugos taisykles;

1.8. bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir estetikos pagrindus, komunikuoti ir
spresti konfliktines situacijas su vartotojais;

1.9. informacijos paieskos spaudiniuose, kataloguose, duomeny bazése, internete biidus;

1.10. darbo su V-VIII klasiy vartotojais principus, vartotojy aptarnavimo technologija,
vartotojy poreikiy tyrimo metodika;

1.11. dirbti su LIBIS programos katalogavimo ir skaitytojy aptarnavimo posistemiais (toliau
—SAP);

1.12. vaikams skirty Zodiniy ir kompleksiniy renginiy organizavimo metodika;

1.13. valstybine kalbg; kalbos kultiiros reikalavimus.

FUNKCIJOS

1. Vaiky erdvés vyresn. bibliotekininkas uztikrina Skyriaus nuostatuose nustatyty uzdaviniy
ir funkcijy, susijusiy su vaiky ir jaunimo vartotojy aptarnavimu, jiems teikiamomis paslaugomis,
tinkama vykdyma.

2. Aptarnauja vartotojus V-VIII klasiy abonemente:

2.1. registruoja naujus ir perregistruoja senus vartotojus: iSduoda vietinj skaitytojo bilieta
arba LIBIS vieningg skaitytojo paZymejima, supaZindina su ,,Naudojimosi KupiSkio rajono
savivaldybeés vieSgja biblioteka ir padaliniais taisyklémis* (toliau —Taisyklés), dokumenty fondu;

2.2. vartotojus aptarnauja LIBIS skaitytojy aptarnavimo posistemyje: priima uZzsakymus,
1Sduoda dokumentus, paZymi graZinimus, pageidaujant vartotojui, pratgsia graZinimo terming;

2.3. ragina skolininkus;

2.4. apskaito kiekvienos dienos duomenis ,,Bibliotekos dienorastyje®, fiksuojant vartotojus,
ir dokumenty i8duotj pagal SAP programa, o lankytojus, uzklausas ir kita — rankiniu biidu;

2.5. konsultuoja vartotojus ir padeda pasirinkti dokumentus;

2.6. priima i$ vartotojy dokumenty uzsakymus internetu ir juos vykdo;

2.7. atsako ] vartotojy uzklausas;

2.8. nustatyta tvarka priima i§ vartotojy dokumentus vietoje pamesty ir pildo ,,Knygy,
priimty 18 skaitytojy vietoje pamestyjy, apskaitos sgsiuvinj®.



3. Tvarko V-VIII klasiy abonemento dokumenty fonda pagal bibliotekinius standartus ir
atsako uz Sio fondo apsauga:

3.1. i§ Skyriaus suaugusiyjy abonemento darbuotojo perima i$ vartotojy savitarnos budu
grazintus dokumentus i§ Dokumenty grazinimo jrenginio (DGI), atzymi LIBIS SAP ir grazina |
fondus;

3.2. sudeda naujus ir vartotojy grazintus dokumentus, tikrina fondo iSdéstyma;

3.3. atrenka suplySusius, susidévéjusius, vartotojy sugadintus ir aktualumg praradusius
dokumentus, rengia nuraSomy spaudiniy sgrasus;

3.4. iSbraukia nurasyty dokumenty inventorinius numerius;

3.5. Svarina fonda, atlieka smulky knygy remonta;

3.6. registruoja periodinius leidinius registracijos kortelése, juos susega.

4. Organizuoja V-VIII klasiy moksleiviams vaizdinius, zodinius ir kompleksinius renginius.

5.Veda edukacines pamokeéles V-VIII klasiy moksleiviams.

6. Organizuoja vieSosios interneto prieigos tasko, jsteigto skyriuje, veikla:

6.1. aptarnauja ir konsultuoja vartotojus;

6.2. pagal galiojancia tvarka apskaito interneto vartotojus ir lankytojus, elektronines
paslaugas.

7. Ripinasi vaiky erdvés jvaizdziu: raso straipsnius apie vaiky erdvés veikla j spaudg ir |
Bibliotekos svetaing http://www.kupiskis.rvb.It/, vieSina teikiamas paslaugas.

8. Bendradarbiauja su S$vietimo jstaigomis: palaiko rySius su mokykly pedagogais,
moksleiviais.

9. Pavaduoja kitg vaiky erdvés vyresn. bibliotekininka jo atostogy, laikino nedarbingumo,
kitais atvejais ir atlieka darbo funkcijas, esancias jo pareigybiy apraSyme.

10. Vykdo Bibliotekos administracijos ir Skyriaus vedéjo nurodymus, uzduotis, pavedimus.

11. Laikosi asmens duomeny apsaugos taisykliy ir juos naudoja tik Bibliotekos vidiniams
poreikiams.

12. Laikosi saugos darbe ir prieSgaisrinés apsaugos reikalavimy.

13. Kelia dalyking kvalifikacija, diegia jgytas Zinias praktikoje.

14. Dalyvauja administracijos organizuojamuose kolektyvo susirinkimuose.



http://www.kupiskis.rvb.lt/

