SPECIALUS REIKALAVIMAI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgyta iki
1995 mety, turéti darbo patirtj, gebéti bendrauti su zmonémis, savarankiskai dirbti.

2. darbuotojas turi zinoti / mokeéti:

2.1. bibliotekininkystés teorijos pagrindus;

2.2. bibliotekinio ir informacinio darbo technologija;

2.3. standarty ir teisés dokumenty, reglamentuojanciy bibliotekos veikla, reikalavimus;

2.4. Bibliotekos ir padaliniy veiklos strategija, tikslus ir uzdavinius;

2.5. Bibliotekos teikiamas paslaugas;

2.6. dirbti kompiuteriu ir atlikti informacijos paieskg internete;

2.7. biblioteky jvaizdzio formavimo ir ry$iy su visuomene tikslus, priemones ir metodika;

2.8. bibliotekos interneto svetainés kirimo reikalavimus;

2.9. vaizdiniy ir Zodiniy renginiy organizavimo metodika;

2.10. profesings etikos taisykles, bendravimo psichologijos pagrindus;

2.11. valstybing kalba, kalbos kulttros ir rastvedybos pagrindus;

2.12. saugos darbe ir priesgaisrinés saugos taisykles.

FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einan¢io darbuotojo funkcijos:

1.1. rGipinasi rajono viesyjy biblioteky jvaizdziu, rySiais su visuomene ir ziniasklaida;

1.2. informuoja apie biblioteky veikla, renginius ir kitas naujienas:

1.3. surenka i§ Bibliotekos skyriy bei padaliniy informacija ir ja perduoda rajono
laikras¢iams, televizijai, interneto svetainéms (Wwww.kupiskis.It, www.bibliotekos.It ir kt.),
istaigoms apie busimus Bibliotekos ir padaliniy renginius;

1.4. raso straipsnius apie biblioteky veikla, jau jvykusius renginius ir perduoda juos rajono
spaudai, zurnalui ,,Tarp knygy*, kitiems leidiniams ir interneto svetainéms;

1.5. rengia ir spausdina Bibliotekos ir padaliniy jvaizdzio gerinimui ir reklamai skirtus
leidinius:

1.6. vaizdiniy ir zodiniy renginiy reklaming¢ medziaga (skelbimus, plakatus, kvietimus,
programas ir kt.);

1.7. jvairius leidinius (parody katalogus, lankstinukus, skrajutes, lapelius, knygos Zymeklius
ir kt.);

1.8. kaupia ir tvarko Bibliotekos skaitmeninj vaizdo archyva:

1.8.1. fotografuoja ir filmuoja Bibliotekos renginius, kitus svarbius jvykius;

1.8.2. tvarko nuotrauky ir kitos vaizdinés medZiagos, esancios skaitmeninése laikmenose,
archyva (grupuoja, apraso, saugo, naudoja ruoSiant jvairus leidinius, informacing medziagg);

1.9. prisideda prie Zodiniy ir kompleksiniy renginiy organizavimo;

1.10. atnaujina ir apipavidalina Bibliotekoje esancius stendus ir kitg informacing medziagg;

1.11. apipavidalina Bibliotekos dokumenty fondus, spaudiniy ir kiirybiniy darby parodas.

2. Nuolatos riipinasi Bibliotekos interneto svetainés atnaujinimu:

2.1. skelbia informacija, straipsnius, vaizding medziaga apie biisimus ir jau jvykusius
renginius, projektus, Bibliotekos ir padaliniy paslaugas, kitus svarbius jvykius;

2.2. pateikia informacijg apie naujai gautas knygas Bibliotekoje;

2.3. atlieka reikalingus pakeitimus jau svetainéje esancioje informacijoje;

2.4. archyvuoja arba paSalina jau nebeaktualig informacija;

2.5. tobulina svetainés struktiirg, jveda naujas ir aktualias nuorodas, rubrikas.

3. Tvarko naujai gautas knygas ir kitus dokumentus:

3.1. iSpakuoja ir sutikrina su sgskaitomis;

3.2. supakuoja Bibliotekos padaliniams paruostas knygy siuntas.

4. Vykdo kitus Bibliotekos direktoriaus ir skyriaus vedéjo pavedimus zodziu ir rastu.


http://www.kupiskis.lt/
http://www.bibliotekos.lt/

