KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

1. Bibliotekininko padéjéjas privalo atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir specialias kvalifikacines
kompetencijas reikalingas darbui su robotikos rinkinyje esancia jranga bei CVP IS, ECOCOST ir
CPO.LT viesyjy pirkimy sistemomis;

1.2. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir Kitais
biblioteky veikla reglamentuojanciais teisés aktais;

1.3. gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti informacija, darbe taikyti gana sudétingas
taisykles ir procediras, savarankiskai atlikti uzduotis;

1.4. biti susipazinusiam su Kupiskio rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos sistema,
biblioteky veikla;

1.5. zinoti edukacijoms keliamus reikalavimus, turéti bendra supratimg apie spaudiniy
ir kity dokumenty fondo sudétj ir apsaugos reikalavimus, dokumenty populiarinimo biidus, darbo su
vartotojais principus ir aptarnavimo metodika;

1.6. turéti darbo kompiuteriu ir biuro jranga jgiidziy, mokéti dirbti Microsoft Office
programiniu paketu, dokumenty valdymo sistema DVS , Kontora“;

1.7. zinoti rastvedybos ir profesinés etikos pagrindus;

1.8. turéti B kategorijos vairuotojo pazymeéjima.

BIBLIOTEKININKO PADEJEJO FUNKCIJOS

2. Bibliotekininko padéjéjas vykdo Sias funkcijas:

2.1. organizuoja robotikos uzsiémimus 1-6 klasiy moksleiviams;

2.1.1. pagal reikalavimus tvarko ir saugo patikéta inventoriy ir priemones;

2.2. dalyvauja jgyvendinant jvairaus amziaus gyventojy bibliotekinj aptarnavima:

2.2.1. aptarnauja lankytojus pagal kompetencijg ir veiklos pobudj;

2.2.2. teikia informacijg apie surengtus uzsiémimus, jy dalyviy skaiciy;

2.2.3. registruoja, aptarnauja ir konsultuoja vartotojus ir lankytojus;

2.2.4. pagal rajono savivaldybés tarybos patvirtintus jkainius teikia mokamas paslaugas;

2.2.5. vykdo Bibliotekos direktoriaus nurodymus.

3. Bibliotekininko padéjéjas atliekantis dalj vieSyjy pirkimy organizatorius ir
iniciatoriaus funkcijy: atlieka operacijas Kupiskio vieSosios bibliotekos vardu ECOCOST, CVP IS
SABIS, DVS KONTORA ir CPO.LT sistemose.

3.1. atsiskaito uz atlikty vieSyjy pirkimy iniciavimo ir organizavimo procediiras
kontroliuojan¢ioms institucijoms ir jstaigos administracijai;

3.2. laikosi konfidencialumo ir duomeny apsaugos reglamento reikalavimy, neteikia
perteklinés informacijos dokumentuojant vieSuosius pirkimus;

3.3. periodiskai konsultuojasi su Kupiskio rajono savivaldybés administracijos vieSyjy
pirkimy tarnybos specialistais dél pirkimy procedury atlikimo ir tinkamo jforminimo.

4. Vykdo Bibliotekos administracijos ir Skyriaus vedéjo nurodymus, uzduotis,
pavedimus.

5. Laikosi asmens duomeny apsaugos taisykliy ir juos naudoja tik Bibliotekos vidiniams
poreikiams.

6. Laikosi saugos darbe ir prieSgaisrinés apsaugos reikalavimy.

7. Dalyvauja administracijos organizuojamuose kolektyvo susirinkimuose.



