Analizuoja spaudiniy poreikj VieSojoje bibliotekoje ir padaliniuose, atlicka spaudiniy uzsakymus.
Komplektuoja naujai gautus (knygas, garso, vaizdo, kompiuterinius ir kt.) dokumentus visiems
Kupiskio vieSosios bibliotekos skyriams ir padaliniams, atsizvelgiant ] Kupiskio kraSto istorines
tradicijas, ekonoming ir kultiiring plétra, demografing situacija, gyventojy reikmes.

Naujai gautus dokumentus apskaito, apipavidalina, inventorina ir paskirsto Bibliotekos skyriams ir
padaliniams.

Uzsako periodinius leidinius Kupiskio vieSosios bibliotekos skyriams ir padaliniams. Periodiniy
leidiniy prenumeratai lésas skiria Kupiskio rajono savivaldybé.

Tvarko visy rajono biblioteky dokumenty fondy apskaitos dokumentus.

Kontroliuoja Mainy ir atsarginio fondo apskaitos dokumentus.

Organizuoja bibliotekos katalogy sistema. Nuo 2003 m. birZelio mén kuriamas Kupiskio vieSosios
bibliotekos elektroninis katalogas. Jame yra visy dokumenty, esan¢iy vieSojoje bibliotekoje ir
rajono kaimo bibliotekose bibliografiniai jrasai. Elektroninio katalogo bibliografiniai jraSai
pateikiami LIBIS suvestiniam katalogui.

Baigti rekataloguoti vieSosios bibliotekos fondai. 2010 m. pradéti rekataloguoti padaliniy
dokumenty fondai.

Riipinasi savalaike Bibliotekos kompiuterinés ir organizacinés technikos priezitira ir eksploatacija;
internetinio tinklo, Bibliotekos kompiuteriy tinklo, techninés ir programinés jrangos veikimu.

ir vykstanc¢iy renginiy sklaida.

Organizuoja ir koordinuoja Biblioteky tkine veikla.

Faktai:

e 2018 m. vieSosios bibliotekos ir kaimo padaliniy dokumenty fondai buvo papildyti
10481 fiz. vnt. dokumenty.

e 2018 m. Lietuvos Respublikos Kultiros ministerija einamajam dokumenty fondy
komplektavimui skyré 14713,00 Eur., uz Sias 1éSas nupirkta 1888 fiz. vnt. (27,6 proc.).
dokumenty.

e 2018 m. periodikos prenumeratai iSleista 8104,61 Eur. LéSas skyré Kupiskio rajono
savivaldybeé.

e 2018 metais sukurta 3320 bibliografiniy jrasy.

¢ Bibliotekos elektroniniame kataloge yra 88 369 bibliografiniai jrasai (2018 12 31).



