
• Analizuoja spaudinių poreikį Viešojoje bibliotekoje ir padaliniuose, atlieka spaudinių užsakymus. 

• Komplektuoja naujai gautus (knygas, garso, vaizdo, kompiuterinius ir kt.) dokumentus visiems 

Kupiškio viešosios bibliotekos skyriams ir padaliniams, atsižvelgiant į Kupiškio krašto istorines 

tradicijas, ekonominę ir kultūrinę plėtrą, demografinę situaciją, gyventojų reikmes. 

• Naujai gautus dokumentus apskaito, apipavidalina, inventorina ir paskirsto Bibliotekos skyriams ir 

padaliniams. 

• Užsako periodinius leidinius Kupiškio viešosios bibliotekos skyriams ir padaliniams. Periodinių 

leidinių prenumeratai lėšas skiria Kupiškio rajono savivaldybė. 

• Tvarko visų rajono bibliotekų dokumentų fondų apskaitos dokumentus. 

• Kontroliuoja Mainų ir atsarginio fondo apskaitos dokumentus. 

• Organizuoja bibliotekos katalogų sistemą. Nuo 2003 m. birželio mėn kuriamas Kupiškio viešosios 

bibliotekos elektroninis katalogas. Jame yra visų dokumentų, esančių viešojoje bibliotekoje ir 

rajono kaimo bibliotekose bibliografiniai įrašai. Elektroninio katalogo bibliografiniai įrašai 

pateikiami LIBIS suvestiniam katalogui. 

• Baigti rekataloguoti viešosios bibliotekos fondai. 2010 m. pradėti rekataloguoti padalinių 

dokumentų fondai. 

• Rūpinasi savalaike Bibliotekos kompiuterinės ir organizacinės technikos priežiūra ir eksploatacija; 

internetinio tinklo, Bibliotekos kompiuterių tinklo, techninės ir programinės įrangos veikimu. 

• Tvarko ir prižiūri Bibliotekos internetinę svetainę, rūpinasi Bibliotekų įvaizdžio gerinimu; paslaugų 

ir vykstančių renginių sklaida. 

• Organizuoja ir koordinuoja Bibliotekų ūkinę veiklą. 

Faktai: 

• 2018 m. viešosios bibliotekos ir kaimo padalinių dokumentų fondai buvo papildyti 

10481 fiz. vnt. dokumentų. 

• 2018 m. Lietuvos Respublikos Kultūros ministerija einamajam dokumentų fondų 

komplektavimui skyrė 14713,00 Eur., už šias lėšas nupirkta 1888 fiz. vnt. (27,6 proc.). 

dokumentų. 

• 2018 m. periodikos prenumeratai išleista 8104,61 Eur. Lėšas skyrė Kupiškio rajono 

savivaldybė. 

• 2018 metais sukurta 3320 bibliografinių įrašų. 

• Bibliotekos elektroniniame kataloge yra 88 369 bibliografiniai įrašai (2018 12 31). 


