SPECIALUS REIKALAVIMAI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

1.1. turéti ne zemesnj kaip auksStesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgyta
iki 1995 mety, turéti darbo patirtj, gebéti bendrauti su Zmonémis, savarankiskai dirbti. Prioritetai —
matematikos, informatikos, elektronikos studijy krypties i$silavinimas.

2. Darbuotojas privalo zinoti, iSmanyti ir mokeéti:

2.1. lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus;

2.2. nauvjausig informacija apie kompiutering ir programing jranga, taip pat papildomas
galimybes, skirtas naujos kartos programinei ir techninei jrangai panaudoti galimybes;

2.3. kompiuterio darbo ir prieziiiros taisykles;

2.4. darbo priemoniy paskirtj, jy naudojimo galimybes ir budus;

2.5. veikiancius salyginius sutrumpinimus;

2.6. programy jvedimo ir naudojimosi jomis taisykles;

2.7. kompiuterio techninius duomenis, apkrovimo galimybes, kompiuteriy ir jrangos gedimy
ir remonto pagrindus;

2.8. gamybos organizavimo, valdymo, vidaus tvarkos pagrindus;

2.9. kompiuteriy vartotojy poreikius ir problemas;

2.10. operacingés sistemos Microsoft Windows pagrindus;

2.11. darbg su Internet servisais: elektroninis pastas; faily persiuntimas; daugialypé
(multimedia) informacija; LIBIS programine jranga; kitomis, bibliotekos legaliai naudojamomis,
programinémis jrangomis;

2.12. biti susipazings su Bibliotekos vidaus tvarkos taisyklémis, saugos ir sveikatos darbe,
gaisrinés saugos ir aplinkos apsaugos reikalavimais jy laikytis ir gebéti juos taikyti praktiskai, tiek
kiek jie susije su pareigybés funkcijy vykdymu;

2.13. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darba, biiti sgZiningam, darbS¢iam ir
pareigingam.

FUNKCIJOS

1. Kompiuteriy sistemos specialisto pareigas uZimantis darbuotojas atlieka Sias funkcijas:

1.2. jvertina kompiuterio techning jrangg, nustato gedimus, imasi priemoniy jiems Salinti,
pagal galimybes gedimus Salina;

1.3. savo darbe nenaudoja nelegaliai jsigytos programinés jrangos, o legaliai jsigytos
programinés jrangos nenaudoja neteisétai;

1.4. tvarko bibliotekos duomeny bazes ir programas;

1.5. vykdo bendrojo naudojimo duomeny baziy formavima, jy prieziira, aktualizavima,
tvarko jy naudojima;

1.6. vykdo kompiuteriniy darbo viety priezilira, riipinasi profilaktine kompiuterinés
technikos ir programinés jrangos priezitra.

1.7. padeda Bibliotekos darbuotojams iSmokti dirbti stacionariniais, personaliniais
kompiuteriais ir panaudoti kompiuterines programas; priziiri ir tobulina naudojamas programas;

1.8. rlipinasi jrangos uzsakymais i$ tiekéjy;

1.9. organizuoja kompiuterinés jrangos ir materialiniy vertybiy saugojima;



1.10. atlieka visapusiska bibliotekos kompiuteriy ir jy jrangos aptarnavima;

1.11. atlieka nesudétingus kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus. Nepavykus pasalinti

gedimy, kreipiasi | direktoriy dél kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto kitose jmonése.

1.12. laiku ir kokybiSkai vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas bei su
Bibliotekos funkcijomis susijusius, nenuolatinio pobiidzio, Bibliotekos direktoriaus ar skyriaus
vedéjo pavedimus zodziu ir rastu, susijusius su pareigybés apraSyme nustatytomis funkcijomis, tam,
kad buty jgyvendinti Bibliotekos tikslai.



