
SPECIALŪS REIKALAVIMAI 

1. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos reikalavimus: 

1.1. turėti aukštąjį universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam 

prilygintu išsilavinimu arba aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu 

laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu; 

1.2. mokėti dirbti arba gebėti greitai įsisavinti darbą su CVP IS, EcoCost ir kitomis viešųjų 

pirkimų informacinėmis sistemomis; 

1.3. turėti B kategorijos vairuotojo pažymėjimą; 

1.4. žinoti raštvedybos ir profesinės etikos pagrindus;  

1.5. gebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą, bendrauti ir bendradarbiauti, 

dirbti komandoje, mokėti kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją, rengti išvadas, sklandžiai 

reikšti mintis raštu ir žodžiu, numatyti sprendimo būdus ir metodus;  

1.6. mokėti dirbti kompiuteriu, „Microsoft Office“ programiniu paketu; 

1.7. turėti darbo kompiuteriu ir biuro įranga įgūdžių, mokėti dirbti su dokumentų valdymo 

sistema „Deka office“ ir sąskaitų administravimo bendroji informacinė sistema „SABIS“. 

 

FUNKCIJOS 

2. Bibliotekininkas vykdo šias funkcijas: 

2.1. organizuoja ir vykdo Bibliotekos prekių, paslaugų ir darbų viešuosius pirkimus, 

atlikdamas viešųjų pirkimų organizatoriaus ir iniciatoriaus funkcijas; 

2.2. rengia viešųjų pirkimų dokumentus (pirkimų planą, skelbimus, kvietimus, pirkimo 

sąlygas, technines specifikacijas, sprendimų projektus ir kitus su viešaisiais pirkimais susijusius 

dokumentus) bei užtikrina jų teisėtumą; 

2.3. atlieka veiksmus CVP IS, CPO LT, EcoCost ir kitose su viešaisiais pirkimais susijusiose 

informacinėse sistemose, teisės aktų nustatyta tvarka skelbia informaciją ir teikia privalomas 

ataskaitas; 

2.4. konsultuoja Bibliotekos darbuotojus viešųjų pirkimų klausimais, bendradarbiauja su 

Viešųjų pirkimų tarnyba, kitomis institucijomis ir tiekėjais, rengia atsakymus į jų paklausimus; 

2.5. teikia Bibliotekos direktoriui informaciją apie vykdomus viešuosius pirkimus, užtikrina 

viešųjų pirkimų procedūrų dokumentavimą, konfidencialumo ir asmens duomenų apsaugos 

reikalavimų laikymąsi; 

2.6. pagal kompetenciją nagrinėja prašymus, atsako raštu ir žodžiu į tiekėjų, įstaigų 

klausimus, užtikrina atsakymų parengimą per nustatytą laiką;  



2.8. dirba su Bibliotekos dokumentų valdymo sistema (Deka office) ir visomis kitomis 

priskirtomis informacinėmis sistemomis (SABIS), kurios sietinos su darbo funkcijomis; 

2.9. pagal reikalavimus tvarko ir saugo patikėtą inventorių ir priemones; 

2.10. esant poreikiui dalyvauja vartotojų aptarnavimo procese pagal Bibliotekos direktoriaus 

nustatytą darbo organizavimo tvarką  (registruoja, aptarnauja ir konsultuoja vartotojus bei lankytojus, 

teikia mokamas paslaugas pagal Savivaldybės tarybos patvirtintus įkainius). 

 


