SPECIALUS REIKALAVIMAI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

1.1. turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu i$silavinimu arba aukstaji koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

1.2. mokéti dirbti arba gebéti greitai jsisavinti darbg su CVP IS, EcoCost ir kitomis vieSyjy
pirkimy informacinémis sistemomis;

1.3. turéti B kategorijos vairuotojo pazymejima;

1.4. zinoti rastvedybos ir profesinés etikos pagrindus;

1.5. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, bendrauti ir bendradarbiauti,
dirbti komandoje, mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas, sklandZziai
reiksti mintis rastu ir zodziu, numatyti sprendimo budus ir metodus;

1.6. mokéti dirbti kompiuteriu, ,,Microsoft Office programiniu paketu;

1.7. turéti darbo kompiuteriu ir biuro jranga igiidZiy, moketi dirbti su dokumenty valdymo

sistema ,,Deka office* ir sgskaity administravimo bendroji informaciné sistema ,,SABIS*.

FUNKCIJOS
2. Bibliotekininkas vykdo Sias funkcijas:

2.1. organizuoja ir vykdo Bibliotekos prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus,
atlikdamas vieSyjy pirkimy organizatoriaus ir iniciatoriaus funkcijas;

2.2. rengia vieSyjy pirkimy dokumentus (pirkimy plang, skelbimus, kvietimus, pirkimo

.....

.....

informacinése sistemose, teisés akty nustatyta tvarka skelbia informacijg ir teikia privalomas
ataskaitas;

2.4. konsultuoja Bibliotekos darbuotojus vieSyjy pirkimy klausimais, bendradarbiauja su
Viesyjy pirkimy tarnyba, kitomis institucijomis ir tiekéjais, rengia atsakymus j jy paklausimus;

2.5. teikia Bibliotekos direktoriui informacijg apie vykdomus vieSuosius pirkimus, uZtikrina
vieSyjy pirkimy procediiry dokumentavimg, konfidencialumo ir asmens duomeny apsaugos
reikalavimy laikymasi;

2.6. pagal kompetencija nagrin¢ja praSymus, atsako raStu ir zodziu | tiekéjy, jstaigy

klausimus, uztikrina atsakymy parengima per nustatyta laika;



2.8. dirba su Bibliotekos dokumenty valdymo sistema (Deka office) ir visomis kitomis
priskirtomis informacinémis sistemomis (SABIS), kurios sietinos su darbo funkcijomis;

2.9. pagal reikalavimus tvarko ir saugo patikéta inventoriy ir priemones;

2.10. esant poreikiui dalyvauja vartotojy aptarnavimo procese pagal Bibliotekos direktoriaus
nustatyta darbo organizavimo tvarka (registruoja, aptarnauja ir konsultuoja vartotojus bei lankytojus,

teikia mokamas paslaugas pagal Savivaldybés tarybos patvirtintus jkainius).



