FUNKCIJOS

Skyrius vykdo VieSosios bibliotekos (toliau — Bibliotekos), padaliniy ir skaitytojy
aptarnavimo punkty fondy komplektavima, atsizvelgdamas j komplektavimo politikos
jgyvendinimui keliamus reikalavimus ir uzdavinius. Organizuoja, koordinuoja ir vykdo Ukine
veikla.

Formuoja universalius Bibliotekos, padaliniy ir skaitytojy aptarnavimo punkty dokumenty
fondus, atsizvelgdamas j aptarnaujamos savivaldybés teritorijos istorines tradicijas,
ekonomine bei kultdrine plétrg, demografine situacijg ir gyventojy poreikius.

Prioritetiniais pagrindais komplektuoja krastotyros spaudiniy, originaliosios literatdros,
vaiky ir informaciniy leidiniy fondus.

Prenumeruoja periodinius leidinius Bibliotekos skyriams, kaimo padaliniams ir skaitytojy
aptarnavimo punktams.

Skyriaus darbuotojai nuolat analizuoja leidziamg spaudiniy ir kity dokumenty produkcijg ir,
pagal poreikius bei galimybes, uzsako jg i$ jvairiy komplektavimo Saltiniy neskelbiamos
apklausos badu.

Skyrius komplektuoja dokumentus jvairiose laikmenose: knygas, garso, garso
regimuosius, vaizdo, elektroninius, kartografijos, rankrastinius, trimacius dokumentus,
periodinius leidinius ir kt. jvairiomis temomis bei turiniu, lietuviy ir uzsienio kalbomis (pagal
poreikj).

Skyrius pagal nustatytg tvarkg priima, registruoja ir paruosSia naujai gautus spaudinius bei
kitus dokumentus naudojimui ir saugojimui (spaudavimas, klasifikavimas, autorinio Zenklo
nustatymas, Sifro uzraSymas, bruksninio kodo ir RFID zymeny klijavimas ir kt.).
TechnologisSkai sutvarkytus dokumentus paskirsto Bibliotekos skyriams, padaliniams ir
skaitytojy aptarnavimo punktams, dirbant su LIBIS komplektavimo programa.

Skyrius apskaito Bibliotekos, padaliniy ir skaitytojy aptarnavimo punkty dokumenty fondus
bei saugo apskaitos dokumentus.

Organizuoja ir vykdo Bibliotekos, padaliniy ir skaitytojy aptarnavimo punkty fondy
patikrinimus.

Kontroliuoja Mainy ir Atsarginio fondo apskaitos dokumentus.

Organizuoja ir sistemingai tvarko Bibliotekos, padaliniy ir skaitytojy aptarnavimo punkty
informacijos paieSkos sistemg (dirba su LIBIS komplektavimo programa).

Teikia metodine pagalbg Bibliotekos skyriams, padaliniams ir skaitytojy aptarnavimo
punktams fondy komplektavimo, tvarkymo, nurasymo bei LIBIS P] komplektavimo ir
katalogavimo klausimais.

Organizuoja ir koordinuoja Bibliotekos, kaimo padaliniy ir skaitytojy aptarnavimo punkty
dkine veikla.

UZztikrina patalpy apsauga, apsSvietima, tvarkg ir Svarg, inventoriaus priezilra.



Inicijuoja zodiniy sutar€iy sudarymg su prekybos ir kitomis organizacijomis.

Tvarko ir prizitri Bibliotekos interneto svetaine, rlpinasi Bibliotekos jvaizdzio gerinimu,
paslaugy ir vykstanciy renginiy vieSinimu.

Rupinasi savalaike Bibliotekos kompiuterinés ir organizacinés technikos priezitra bei
eksploatacija, uztikrina interneto tinklo, Bibliotekos kompiuteriy tinklo, techninés ir
programinés jrangos veikima.

Apskaito, paskirsto ir teikia nuraSymui skyriaus trumpalaikj turta.

UZztikrina Bibliotekos tarnybiniy patalpy ir priskirtos teritorijos Svarg bei tvarka.

UZtikrina racionalig autotransporto priemonés eksploatacijg ir prieziura.

Rengia skyriaus veiklos metinius planus ir ataskaitas.



